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Gorev Unvani YardlmClSl

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurum digi ve kurum igi dagitimli yazilarin yazilmasi ve takibi.

o Lisansustl 6grencilerinin diger kurumlarla yapilan yazismalari ve bunlarin takibi.

o Ozel égrencilerin génderimi ve kabulii ile ilgili yazismalarin yapilmasi ve takibi.

o Universite ici ve/veya Universite disi gérevlendirme ile izinli sayilan 6grencilerin yazismalari.
100/2000 YOK Doktora bursu siirecleri (kontenjan talebi, 6demeler, iadeler, 6grenci durumlari takibi,
yazismalar, v.b.).

YOK lisans destek bursu siiregleri (6demeler, iadeler, 6grenci durumlari takibi, yazismalar, v.b.).

MEKSIS Gizerindeki egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin bilgi girisleri (sistem Uzerinden takibi ve birimlerle
yapilan yazismalarin yapilmasi, v.b.).

Kurum istatistik islemleri (ist makamlarin ya da diger birimlerin ihtiyaci olan istatistiki verilerin hazirlanmasi,
diger kurumlarca istenen istatistiki bilgilerin ¢ikartilmasi, bunlarin raporlanmasi ve yazismalarinin yapilmasi).
is saghgi ve giivenligi ile ilgili personel hareketliligi ve ilgili sisteme bilgi girislerinin yapilmasinin takibi.
is-Kur Genglik Programi kapsaminda Daire Baskanliginda gérevlendirilen dgrenciler ile ilgili is ve islemlerin
takibi.

YOK tarafindan istenen dénemsel anket verilerinin birimlerden istenmesi ve YOKSIS e girilmesi.

Birim arsivi ile ilgili is ve islemlerin takibi.

Birim ayniyat is ve islemlerinin takibi.

Goérevi ile ilgili strecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiriitmek,

Daire Bagkaninin verecegi diger gorevler.

TEBLIG EDEN

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"
tzerinden takip edilmelidir.
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Orbay Cebecioglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Nilglin Alaca

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"
Uzerinden takip edilmelidir.




